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GOREV TANIMI

1- UR-GE Projesi kapsaminda yer alan firmalar, Tarsus Ticaret Borsasi ve
ilgili kamu kurumu i¢in birincil iletisim noktas1 olmak ve gercken

bilgileri taraflara zamaninda ve tam olarak aktarmak,

2- Proje kapsaminda gerceklestirilecek analiz, egitim danismanlik, yurt dis1
pazarlama ve alim heyeti gibi faaliyetlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi

icin gereken tiim ¢aligmalan yiiriitmek ve koordine etmek,

3- Projenin yurt i¢inde ve yurt disinda tanitilmasina yonelik calismalar
yirtitmek, isbirlikleri ve ortakliklar gelistirmek iizere 6n yazismalar1 yapmak,
4- Sektore yon veren kurum kurulus ve derneklerle diizenli iligkiler kurmaki
firmalarin ve projenin hedeflerine ulasmasi i¢in sektorel iliskiler gelistirmek,
o- Sektorii yakindan takip ederek, firmalarn etkileyebilecek yenilik ve




trendleri arastirmak ve takip etmek, yerinde baglantilar kurmak (yurtici ve yurtdisi
6- Sektdriin ihracat, tasarim ve tanitimi i¢in gereken isbirligi ortamini saglamak,

7- Proje raporlamalarin, ilgili tiim bilgi ve belgenin toplanmasini ve projenin idari
gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek.

8- Bu cergevede Genel Sekreterlikce verilecek gorevleri yerine getirmek

9- TTB nin gizlilik ilkelerine azami derecede riayet etmek.

PROJE UZMANI

1- Ust ydnetim tarafindan belirlenecek ve/veya varolan lokal, ulusal ve uluslar arasi
projeler ve buna bagl olusturulan sistemlerin, bu projelere bagli olarak Tarsus
Ticaret Borsasi ve iiyeleri tarafindan anlasilmalarini ve faaliyetlerin bu ¢ergevede
yliriitiilmesinin saglanmasi

2- Proje veya Projelerin plan, biitce ve i programlarinin hazirlanmasi gerektikce
revize edilmesi, bunlarin gergeklesmelerinin takibi ve projenin iist ydnetime
raporlanmasi. Hazirlanan raporlara bagli olarak is giicii, finansman ihtiyaci ve proje
sonu projeksiyon tahminleriyle projelerin yapimi sirasinda olasi aksakliklarini
tespit ederek gerekli onlemlerin dnceden alinmasini saglamak.

3- Proje Yonetim Plani’nin hazirlanmasi ve projenin bu plan dahilinde yiiriitiilmesi.
4- Proje Organizasyonunun olusturulmasi, malzeme, makine/ekipman techizat ve
personel programlarinin hazirlanarak bunlarin temini ve proje boyunca en verimli
bigimde kullaniminin saglanmasi

5- Projede kullanilacak proje materyallerinin  seg¢ilmesi, onaylanmasi,
sOzlesmelerinin hazirlanarak imzalanmasi, proje materyallerinin yonetim ve
idaresi, performanslarinin takibinin olmas1 gerekli proje prosediirlere uygun olarak
yuritiilmesi.

6- Proje materyalleri ihtiyaclarinin ihtiyaglarinin belirlenmesi, bu materyallere
iliskin varsa tedarik¢ilerinin secilmesi, onaylanmasi, yetki sinirlar igerisinde
tekliflerin degerlendirilerek uygun tedarikgilerin belirlenmesi, malzeme temin
s0zlesmelerinin hazirlanmasi, tedarikg¢ilerin performanslarinin takibi

7- Proje faaliyetlerinin diizenli ve hizli bigimde yiiriitilmesini saglamak i¢in Proje
ile Ust Yonetim arasindaki iletisim ve koordinasyonun etkin bicimde kurulmast.

8- Proje ile Ust Yonetim arasinda tanimlanan Proje bilgi akisinin saglanmasi

9- Proje nakit akismin planlanarak ihtiyacin veya fazlanin tespit edilerek Ust
Yonetim ve muhasebeye bildirilmesi

10- Projelerle ilgili hesaplarin zamaninda ve yapilan soézlesmelere ve Tarsus
Ticaret Borsasi ¢ikarlarina uygun ve dogru olarak hazirlanmasinin saglanmasi,
kontrolii, Ust Yénetime onaylatilmast.

11- Proje uygulamalarinda projelerin 15 giivenliginin 1ilgili yonetmelik ve
prosediirlere uygun olarak saglanmasi i¢in her tiirlii 6nlemin alinmasi, faaliyetlerin
denetlenmesi

12- Proje yiiriitiilmesi esnasinda Ust Ydnetimin proje ortaklar: ile iyi iliskilerin
kurulmasini ve siirdiiriilmesini saglamak.




